ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                            к  постановлению администрации города     Сорска

                                                        от «15»___08___2012 г. № __375__-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО"

(в редакции постановлений администрации города Сорска от 04. 12. 2013 г. № 665-п;  от 14.09.2015 г. № 519-п;   от 05.05.2016 г. № 314-п; от 19.06.2017 г. № 232-п;от 23.03.2020 № 99-п; от 23.07.2021 № 195-п; от 01.06.2023 № 203-п)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство" (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением Регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем является физическое или юридическое лицо, выполнившее строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Сорск в соответствии с разрешением на строительство такого объекта.

1.2.2. От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

1) лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными и иными документами от имени юридического лица без доверенности;

2) представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на законе, доверенности или договоре. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1.Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу: Республика Хакасия, город Сорск, ул. Кирова, 3, кабинет №5, тел. 8(39033) 24-329;  на официальном сайте уполномоченного органа по адресу www. sorsk-adm.ru; в территориальном отделе № 3 Государственного Автономного учреждения Республики Хакасия «Многофункциональный центр организации централизованного предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Хакасия», расположенном по адресу г. Сорск, ул. Гагарина, 4, тел. 8(39033)24-242 (далее по тексту «МФЦ»); посредством Федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу в сети "Интернет": http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), 
1.3.2.Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его  в Управление ЖКХ администрации муниципального образования  город Сорск  по адресу: 655111, г. Сорск,  ул. Кирова, 3,  кабинет № 5 (первый этаж);  по электронной почте администрации: asorsk@r-19.ru;  или  через «МФЦ»; 

1.3.3.По письменным обращениям ответ направляется почтой по указанному в обращении адресу или с согласия заявителя вручается под расписку о вручении.

1.3.4.Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в форме электронного документа, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или с согласия заявителя вручается под расписку о вручении.

1.3.5.При консультировании заявителей по телефону специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме дают исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации об отделе, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.6. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов, на предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением  ЖКХ администрации муниципального образования город Сорск  по адресу: 655111, г. Сорск,  ул. Кирова, 3,  кабинет № 5 (первый этаж) в соответствии с режимом работы: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов,  выходные дни – суббота, воскресенье, либо через «МФЦ». 

1.3.7.В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения посредством почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме в ответах на вопросы, задаваемые на официальном сайте уполномоченного органа по адресу www. sorsk-adm.ru;  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга "Выдача разрешения на строительство".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом, предоставляющим муниципальную услугу на территории муниципального образования город Сорск, является Администрация города Сорска Республики Хакасия, в лице  Управления ЖКХ администрации муниципального образования  город Сорск (далее - уполномоченный орган).

Уполномоченный орган в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Хакасия.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на строительство;

2) отказ в выдаче разрешения на строительство;

3) продление срока действия разрешения на строительство;

4) отказ в продлении срока действия разрешения на строительство;

5) внесение изменений в разрешение на строительство;

6) отказ во внесении изменений в разрешение на строительство.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Процедура выдачи разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство (продления действия разрешения на строительство либо отказа в продлении действия разрешения на строительство) осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Процедура внесения изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок, образованием земельного участка либо отказа во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в срок не более чем пять рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги, уведомления о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка.

2.4.3. Процедура внесения изменений в разрешение на строительство в связи с изменением проектной документации объекта капитального строительства либо отказа во внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в течение пяти дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными документами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

4) Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

5)Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6)Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию";

8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 N 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства";

9) Законом Республики Хакасия от 08.12.2014 N 114-ЗРХ "Об установлении на территории Республики Хакасия случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство";

10) Уставом муниципального образования  город Сорск;

11) Правилами землепользования и застройки городского округа город Сорск, утвержденными Решением  Совета депутатов города Сорска от 20.12.2011 N 642;

12) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия и муниципальными нормативными актами, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1.В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заявителя; 
3) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);

4) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

5) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

6) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 8 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

8) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

9) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

10) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации. 
11) Копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границахтерритории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории»;

Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги установлена приложением N 1 к настоящему Регламенту.

2.6.2. (отменен постановлением администрации города Сорска от 23.07.2021 № 195-п)
2.6.3. В целях продления срока действия разрешения на строительство заявитель не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения самостоятельно предоставляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заявителя;

3)в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости: договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги установлена приложением N 3 к настоящему Регламенту.

2.6.4.В целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок, образованием земельного участка заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:

1) уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка (далее - уведомление);

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заявителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае перехода прав на земельный участок, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о таких документах.

2.6.5. Уведомление, предусмотренное пунктом 2.6.4 настоящего Регламента, должно содержать реквизиты:

1)правоустанавливающих документов на земельные участки в случае перехода прав на такие земельные участки;

2) решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, в случаях:

а) образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

б) образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков.

Примерная форма уведомления установлена приложением N 4 к настоящему Регламенту.

2.6.6.В целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с изменением проектной документации объекта капитального строительства заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заявителя;

3)разделы ранее предоставленной для получения разрешения на строительство проектной документации, в которые внесены изменения;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства в случае, если после внесения изменений проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в проектную документацию, получившую положительное заключение экспертизы, внесены изменения в части технических решений, которые влияют на конструктивную надежность и безопасность объекта капитального строительства.

Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги установлена приложением N 5 к настоящему Регламенту.

2.6.7.В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.8.Заявитель может дополнительно предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для рассмотрения заявления.

2.6.9.Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.7.1.Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы не были представлены заявителем самостоятельно, а именно:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня предоставления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

 3)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

4) решение об образовании земельных участков, предусмотренное подпунктом 2 пункта 2.6.5 настоящего Регламента. 
5)Копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории»; 

2.7.2.Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1.Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.7, подпунктами 1 - 3 пункта 2.7.1 настоящего Регламента; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.                
 3)Отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления».

2.9.2.Основаниями для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.3, 2.6.7 настоящего Регламента;

2) если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.6.3 настоящего Регламента.

2.9.3.Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.4, 2.6.6, 2.6.7, подпунктами 1, 2, 4 пункта 2.7.1 настоящего Регламента;

2) отсутствие в уведомлении реквизитов документов, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 2.6.5 настоящего Регламента;

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении;

        4) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение рабочего дня поступления заявления в уполномоченный орган.

2.14. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.14.1Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть обеспечены:

- средствами пожаротушения;

- табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов. 
2.14.2. Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.14.3. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме. 

2.14.4. В уполномоченном органе,  предоставляющем муниципальную услугу, также обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:

-возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;

-содействие со стороны должностных лиц уполномоченного органа при необходимости, инвалиду при входе в здание и выходе из него;

-оборудование на прилегающей к зданию территории мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

-возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услугу;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории уполномоченного органа;

-обеспечение допуска в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

-оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

-обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами уполномоченного органа иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) различные способы получения информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги;

2) бесплатное предоставление муниципальной услуги и информации о ней;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.2. Показателями качества при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) доля решений, принятых в результате предоставления муниципальной услуги, признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в судебном порядке;

2) количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) количество заявлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков.

2.15.3.При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностным лицом уполномоченного органа осуществляется при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов в уполномоченный орган (в случае их представления лично), а также при получении результата муниципальной услуги. При этом общая продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1.Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.16.2.Предоставление муниципальной услуги в электронной форме может осуществляться на базе информационных систем органов государственной власти и местного самоуправления при наличии инфраструктуры, обеспечивающей их взаимодействие. Информационной системой, обеспечивающей предоставление муниципальных услуг в электронной форме, является единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), а также портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Хакасия (19.gosuslugi.ru).

Обеспечение информационного обмена с соответствующими информационными системами органов, предоставляющих государственные услуги, муниципальные услуги, осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.16.3.Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.16.4.Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажных носителях.

2.16.5.Муниципальная услуга может предоставляться в многофункциональном центре по предоставлению государственных и муниципальных услуг на основании соглашений, заключаемых таким центром с органами государственной власти и местного самоуправления. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Состав и последовательность административных процедур

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) и прилагаемых к нему документов;

2)рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

3) выдача документов.

Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим Регламентом.

3.1.2.Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, приведенной в приложении N 6 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) и прилагаемых к нему документов

3.2.1.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является представление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления с прилагаемыми документами, предусмотренными пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4, 2.6.6, 2.6.7 настоящего Регламента.

3.2.2.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, уведомление и иные документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем лично, уполномоченным (законным) представителем заявителя либо направлены по почте по адресу, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Регламента, по электронной почте, а также через личный кабинет на Едином портале, либо через «МФЦ». При поступлении заявления в электронном виде оно распечатывается и регистрируется в общем порядке.

3.2.3.Прием заявления (уведомления) и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляет специалист Управление ЖКХ администрации МО г. Сорск,  ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель).

3.2.4.При приеме заявления (уведомления) исполнитель устанавливает предмет обращения, проверяет фактическое наличие документов, указанных в заявлении в качестве приложения, а также сличает представленные копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов, после этого возвращает заявителю оригиналы документов и выдает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги с указанием их перечня и даты их получения

 3.2.5.При представлении заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) заявитель выражает свое согласие с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Согласие с обработкой персональных данных может быть получено и представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.

3.2.6.Заявление о предоставлении муниципальной услуги (уведомление) регистрируется сотрудником,  ответственным за регистрацию документов, в программе САДД «Дело» в течение рабочего дня, в котором оно поступило. Заявление (уведомление), поступившее в электронном виде после окончания рабочего дня, регистрируется на следующий рабочий день. При регистрации заявления (уведомления) ему присваивается входящий номер.
        3.2.7.Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление (уведомление).

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один день.

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении
3.3.1.Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги (уведомление) направляется на рассмотрение главе города Сорска для проставления резолюции, после чего направляется в Управление ЖКХ администрации МО г. Сорск, специалисту, указанному в качестве ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель).

3.3.2.Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) с прилагаемыми к нему документами.

3.3.3.Исполнитель после получения заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) с прилагаемыми к нему документами безотлагательно осуществляет проверку заявления (уведомления) на наличие в нем информации (сведений, данных), которая в соответствии с примерной формой заявления (уведомления) должна быть указана, и комплектность представленных заявителем документов с учетом требований законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.

3.3.4.При установлении факта, что заявителем не представлен документ, указанный в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, исполнитель в целях получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документа и информации обеспечивает подготовку и подписание уполномоченным должностным лицом межведомственного запроса. 

3.3.5.Подписанный межведомственный запрос исполнитель направляет  по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.6.При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия соответствующий межведомственный запрос направляется по почте.

3.3.7.После поступления ответа на межведомственный запрос исполнитель приобщает поступившие документы и информацию к документам, представленным заявителем.

3.3.8.После комплектации необходимых документов исполнитель:

1) проводит проверку наличия, полноты и правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) в целях выдачи разрешения на строительство:

а) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

б) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) в целях продления срока действия разрешения на строительство с обязательным предварительным уведомлением заявителя письменно по факсу либо телефонограммой свидетельствует с последующим актированием наличие или отсутствие факта начала строительства объекта капитального строительства

4) в целях внесения изменений в разрешение на строительство:

а) проводит проверку достоверности сведений, указанных в уведомлении;

б) проводит проверку соответствия планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

3.3.9.Исполнитель в случае выявления несоответствия представленных заявителем документов требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента или в случае отсутствия в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги, вправе в письменной или устной форме предложить заявителю устранить причины, препятствующие рассмотрению вопроса о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10.После проверки документов исполнитель:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляет проект разрешения на строительство по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; (продляет срок действия разрешения на строительство, внося соответствующую запись в ранее выданное разрешение на строительство, вносит изменения в ранее выданное разрешение на строительство путем выдачи нового разрешения на строительство с сохранением ранее присвоенного номера разрешения и с отметкой даты внесения изменений);

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель осуществляет подготовку проекта решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство) с обязательным указанием основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство (решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство) исполнитель оформляет письмом  Администрации города Сорска.

3.3.11.Согласованный проект разрешения (решения) исполнитель передает на подпись лицу, уполномоченному на подписание данного документа, и далее на регистрацию по правилам делопроизводства.

3.3.12.После подписания и регистрации разрешения на строительство исполнитель готовит:

1) сопроводительное письмо в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта, о выдаче разрешения на строительство и копию этого разрешения на строительство;

2) сопроводительное письмо в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта, в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о внесении изменений в разрешение на строительство и копию этого разрешения на строительство.

3.3.13.Результатом административной процедуры является оформленное разрешение на строительство (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока действия, разрешение на строительство с внесенными в него изменениями, с отметкой даты внесения изменений), или оформленный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.14.Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более двух рабочих дней.
3.4. Выдача документов

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является оформленное разрешение на строительство (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока действия, разрешение на строительство с внесенными в него изменениями, с отметкой даты внесения изменений) или оформленный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.Исполнитель, извещает заявителя с использованием способа связи, указанного в заявлении (уведомлении), о принятом решении и приглашает его для получения документов либо направляет ему документы почтой способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправки, по адресу, указанному в заявлении. Одновременно исполнитель, почтой либо курьером направляет документы органам, предусмотренным пунктом 3.3.12 настоящего Регламента.

3.4.3.Заявитель, направивший заявление (уведомление) в электронной форме, также в электронной форме извещается о принятии решения по результатам рассмотрения такого заявления (уведомления) и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.4.В случае личного получения документов исполнитель, устанавливает личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также полномочия представителя на получение документов), знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов), делает запись в книге учета выданных разрешений на строительство и выдает заявителю копию разрешения на строительство, заверенную подписью управляющего делами администрации города Сорска, или оформленный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Заявитель собственноручно расписывается в получении документов.

3.4.5.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы хранятся в Управлении ЖКХ администрации МО г. Сорск до передачи их в порядке делопроизводства в архив Администрации города Сорска, а также для размещения требуемой информации в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.4.6.Результатом административной процедуры является выдача разрешения на строительство (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия, разрешения на строительство с внесенными в него изменениями, с отметкой даты внесения изменений) или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7.Максимальный срок исполнения административной процедуры - два дня.
4. Формы контроля

исполнения административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы города путем проведения проверок соблюдения и исполнения  положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.1.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер, а также по конкретному обращению заявителя.

4.3. Сотрудники, ответственные за прием и выдачу документов, за подготовку и направление межведомственных запросов, за подготовку и выдачу (направления) решения о согласовании или решения об отказе в согласовании, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов и порядка оказания муниципальной услуги.

4.3.1Персональная ответственность сотрудника закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. В случае выявления нарушений настоящего регламента виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

И.о. первого заместителя главы 

города Сорска                                                                            В. В. Каменев
Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство"

Примерная форма

заявления о предоставлении муниципальной услуги

                          Главе города Сорска

                           ________________________________________________

                           от _____________________________________________

                           (наименование юридического лица, ФИО заявителя -

                           физического лица)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Основной государственный регистрационный номер

                           юридического лица (ОГРН) _______________________

                           ________________________________________________

                           ИНН юридического лица __________________________

                           Юридический адрес/адрес регистрации по месту

                           жительства: ____________________________________

                                            (индекс, адрес полностью)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Документ, удостоверяющий личность заявителя -

                           физического лица: ______________________________

                                    (наименование документа, серия, номер,

                                             кем и когда выдан)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Представитель по доверенности: _________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                           ________________________________________________

                           Доверенность от _______________ N ______________

                           Телефоны заявителя: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   выдать   разрешение  на  строительство/реконструкцию  (ненужное зачеркнуть)  объекта капитального строительства: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать   полное   наименование   объекта   капитального  строительства  в соответствии с проектной документацией,
__________________________________________________________________________,

а  в  случае  необходимости  также  отдельный  этап  строительства  объекта капитального строительства)

на земельном участке с кадастровым номером _____________________________, расположенном

по адресу: ______________________________________________________________________________.

Я, заявитель - физическое лицо, информирован(-а), что в целях получения муниципальной  услуги  мною  -  субъектом  персональных  данных должно быть принято  решение  о предоставлении моих персональных данных и дано согласие на  их обработку в письменной форме путем заполнения типовой формы согласия

на   обработку   персональных   данных,   утвержденной  в  органе  местного самоуправления,  либо, в противном случае, мне будут разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________________________;

3) ________________________________________________________________________________________;

4) ________________________________________________________________________________________;

5) __________________________________________________________________________________________;

6) ________________________________________________________________________________________;

7) ________________________________________________________________________________________;

8) ________________________________________________________________________________________;

9) ________________________________________________________________________________________;

10) _______________________________________________________________________________________.

Заявитель _______________________________________________                     ____________

(ФИО заявителя/представителя заявителя полностью)                                                (подпись)

Дата   ____ ________________ 20_____
Специалист ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, подпись)

Дата     ____    ________________    20______
Приложение №  2
 (отменено постановлением администрации 

города Сорска от 23.07.2021 № 195-п)
Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

                                                                                         услуги "Выдача разрешения на                               строительство"

Примерная форма

заявления о предоставлении муниципальной услуги
                             Главе  города Сорска                           
                           ________________________________________________

                           от _____________________________________________

                           (наименование юридического лица, ФИО заявителя -

                           физического лица)

                           ________________________________________________

                                                      Основной государственный регистрационный номер

                           юридического лица (ОГРН) _______________________

                           ________________________________________________

                           ИНН юридического лица __________________________

                           Юридический адрес/адрес регистрации по месту

                           жительства: ____________________________________

                                      (индекс, адрес полностью)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Документ, удостоверяющий личность заявителя -

                           физического лица: ______________________________

                                     (наименование документа, серия, номер,

                                              кем и когда выдан)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________                     
                      Представитель по доверенности: _________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                           ________________________________________________

                           Доверенность от _______________ N ______________

                           Телефоны заявителя: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу продлить срок действия разрешения на строительство N RU19303000 -______________________ от "____" __________ г.   объекта   капитального    строительства _____________________________________________________________________________________________
           (указать полное наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ______________________________________________________________
________________ на срок ___________________________________________________________________
   (указать срок строительства десять лет (для завершения строительства объекта индивидуального жилищного строительства) или срок, предусмотренный   проектом организации строительства (для завершения строительства иных  объектов капитального строительства)
    Я, заявитель - физическое лицо, информирован(-а), что в целях получения муниципальной  услуги  мною  -  субъектом  персональных  данных должно быть принято  решение  о предоставлении моих персональных данных и дано согласие на  их обработку в письменной форме путем заполнения типовой формы согласия

на   обработку   персональных   данных,   утвержденной  в  органе  местного самоуправления,  либо, в противном случае, мне будут разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________________________;

3) ________________________________________________________________________________________;

4) _____________________________________________________________________________________.

    Заявитель ______________________________________________  _____________

                            (ФИО полностью)                       (подпись)

                                           Дата ____ ________________ 20___

    Специалист ____________________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество, подпись)                                           Дата ____ ________________ 20___

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство"

Примерная форма

уведомления о переходе прав на земельный участок,

об образовании земельного участка

                              Главе города Сорска
                           ________________________________________________

                           от _____________________________________________

                           (наименование юридического лица, ФИО

                           уведомителя - физического лица)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Основной государственный регистрационный номер

                           юридического лица (ОГРН) _______________________

                           ________________________________________________

                           ИНН юридического лица __________________________

                           Юридический адрес/адрес регистрации по месту

                           жительства: ____________________________________

                                            (индекс, адрес полностью)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Документ, удостоверяющий личность уведомителя -

                           физического лица: ______________________________

                           ________________________________________________

                                (наименование документа, серия, номер,

                                          кем и когда выдан)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Представитель по доверенности: _________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                           ________________________________________________

                           Доверенность от _______________ N ______________

                           Телефоны уведомителя: __________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

    В  связи с переходом прав на земельный участок, образованием земельного участка  (необходимое  подчеркнуть) уведомляю Вас,  что земельный участок с кадастровым номером ____________________, расположенный по адресу: _________________________________________________________________________________________
                 (указать полный адрес земельного участка)

принадлежит ___________________________________________________________________________ (указать полные Ф.И.О гражданина, наименование юридического лица -правообладателей земельного участка)

на праве ________________________________________________________________________________,
 и прошу внести соответствующие изменения в разрешение на строительство N RU19303000 - ____

от "____" __________________ г.

  При этом сообщаю реквизиты подтверждающих документов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок _________________________________________
__________________________________________________________________________;

2) решение об образовании земельных участков от "____" г. N ______________,

принятое _________________________________________________________________;

(указать наименование исполнительного органа государственной власти  или орган местного самоуправления)

3)  градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, перераспределения  земельных  участков  или  выдела  из  земельных участков

N RU19303000 - _________________ от "____" ________________ г.

    Я,  уведомитель  -  физическое  лицо,  информирован(-а),  что  в  целях получения  муниципальной услуги мною - субъектом персональных данных должно быть  принято  решение  о  предоставлении  моих  персональных данных и дано согласие  на их обработку в письменной форме путем заполнения типовой формы согласия  на  обработку персональных данных, утвержденной в органе местного самоуправления,  либо, в противном случае, мне будут разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

    К уведомлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________;

3) _______________________________________________________________________;

4) _______________________________________________________________________.

    Заявитель _______________________________________________   ___________

                           (ФИО полностью)                        (подпись)

                                           Дата ____ ________________ 20___

    Специалист ____________________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество, подпись)

                                           Дата ____ ________________ 20___

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство"

Примерная форма

заявления о предоставлении муниципальной услуги

                                                                                       Главе города Сорска
                           ________________________________________________

                           от _____________________________________________

                           (наименование юридического лица, ФИО заявителя -

                           физического лица)

                           ________________________________________________

                                                   Основной государственный регистрационный номер

                           юридического лица (ОГРН) _______________________

                           ________________________________________________

                           ИНН юридического лица __________________________

                           Юридический адрес/адрес регистрации по месту

                           жительства: ____________________________________

                                            (индекс, адрес полностью)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                           Документ, удостоверяющий личность заявителя -

                           физического лица: ______________________________

                                (наименование документа, серия, номер,

                                          кем и когда выдан)

                           ________________________________________________

                           ________________________________________________

                                                     Представитель по доверенности: _________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                           ________________________________________________

                           Доверенность от _______________ N ______________

                           Телефоны заявителя: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  связи  с  изменением  проектных  характеристик  объекта капитального строительства   прошу   внести  изменения  в  разрешение  на  строительство

N RU19303000 - ________________________________ от "___" _______________ г.

объекта капитального строительства ________________________________________

     (указать полное наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________,

    Я,   заявитель   -  физическое  лицо,  информирован(-а),  что  в  целях получения  муниципальной услуги мною - субъектом персональных данных должно быть  принято  решение  о  предоставлении  моих  персональных данных и дано согласие  на их обработку в письменной форме путем заполнения типовой формы согласия  на  обработку персональных данных, утвержденной в органе местного самоуправления,  либо, в противном случае, мне будут разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________;

3) _______________________________________________________________________;

4) _______________________________________________________________________.

    Заявитель ______________________________________________ ______________

                            (ФИО полностью)                       (подпись)

                                           Дата ____ ________________ 20___

    Специалист ____________________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество, подпись)                                           Дата ____ ________________ 20___

Приложение N 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Выдача разрешения

на строительство"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 
│  Прием и регистрация заявления о                                       
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