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РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ
ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ
СОРЫҒ ГОРОДТЫҢ
УСТА
Ғ
 – ПАСТАА
) (
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДА СОРСКА
)


       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«22» ноября 2019 года					                              № 459-п 


Об утверждении административного 
регламента осуществления муниципальной 
функции «Контроль использования земель 
и обследование земельных участков 
на территории муниципального 
образования город Сорск»

Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Республики Хакасия от 30.08.2019 г. № 444 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления в Республике Хакасия», руководствуясь Уставом муниципального образования город Сорск, администрация города Сорска
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной функции «Контроль использования земель и обследование земельных участков на территории муниципального образования город Сорск» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сорский городской вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Сорска Республики Хакасия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением административного регламента возложить на руководителя отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска Республики Хакасия (Ищенко О.В.).
4. Постановление администрации города Сорска от 22.05.2013 г. № 267-п «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной функции «Контроль использования земель и обследование земельных участков на территории муниципального образования город Сорск» отменить.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава города Сорска                                                             В.Ф. Найденов
УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации города Сорска
от «22» ноября 2019 г. № 459-п
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «КОНТРОЛЬ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬ И ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СОРСК»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципальной функции «Контроль использования земель и обследование земельных участков на территории муниципального образования город Сорск» (далее – Регламент) разработан в целях рационального использования земли. 
1.1.1. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями органа муниципального контроля, его должностными лицами, взаимодействия органа муниципального контроля с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями в процессе осуществления муниципального контроля при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Сорск.
1.1.2. Целью муниципального контроля является обеспечение исполнения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами земельного законодательства, соблюдении установленных требований (норм, правил, нормативов), выполнении охранных мероприятий в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и расположенных на территории муниципального образования город Сорск.

Наименование функции муниципального контроля

1.2. Муниципальная функция «Контроль использования земель и обследования земельных участков на территории муниципального образования город Сорск» (далее – муниципальный контроль).

Наименование органа муниципального контроля

1.3. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля использования земель и на обследование земельных участков на территории муниципального образования город Сорск, является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска (далее – уполномоченный орган).
1.3.1. Ответственным должностным лицом является главный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска, непосредственно осуществляющий полномочия по контролю и обследованию земель (далее также – инспектор, инспектор администрации города Сорска).



Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление                       
муниципального контроля

1.4. Административный регламент разработан в соответствии с нормативными правовыми документами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 г. № 516 «Об утверждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Законом Республики Хакасия от 17.12.2008 г. № 91-ЗРХ «Об административных правонарушениях»;
- Уставом муниципального образования город Сорск; 
- решением Совета депутатов города Сорска от 24.02.2015 г. № 425 «О назначении ответственных должностных лиц за осуществление муниципального контроля»;
- Положением «Об Отделе по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска», утвержденным решением Совета депутатов города Сорска от 23.12.2014 г. № 405;
- постановлением администрации города Сорска Республики Хакасия от 15.02.2013 г. № 80-п «О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления муниципального образования город Сорск и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг»;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия и органов местного самоуправления города Сорска, регулирующими правоотношения в данной сфере;
- настоящим административным регламентом осуществления муниципальной функции.
1.4.1. Перечень указанных нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля, размещается на официальном сайте администрации города Сорска Республики Хакасия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Хакасия» и ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Предмет муниципального контроля

1.5. Предметом муниципального контроля является проверка соблюдения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территории муниципального образования город Сорск обязательных требований, установленных в отношении муниципального земельного фонда федеральными законами и законами Республики Хакасия в области земельных отношений, а также муниципальными правовыми актами администрации города Сорска Республики Хакасия. 
1.5.1. Осуществление  муниципального контроля направлено на:
- соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением;
- недопущение самовольного занятия и использования земельных участков;
- соблюдение сроков освоения земельных участков;
- оформление прав на земельный участок;
- недопущение загрязнений и порчи земельных участков;
- предоставление достоверных сведений о состоянии земельных участков на территории муниципального образования город Сорск;
- исполнение предписаний и устранение нарушений в области земельных отношений;
- выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования, охраны земель.
1.5.2. Основной задачей реализации полномочий по контролю использования земель и обследованию земельных участков является защита общественных интересов, а также прав и законных интересов муниципального образования город Сорск, граждан и юридических лиц в сфере земельных правоотношений, в том числе при оформлении либо переоформлении прав на землю и при формировании земельных участков.
1.5.3. К основным направлениям реализации полномочий по контролю использования земель и обследованию земельных участков относятся: 
- обеспечение соблюдения требований законодательства по использованию земель;
- обеспечение соблюдения порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;
- обеспечение соблюдения порядка переуступки права пользования землей;
- обеспечение своевременного возврата земель, предоставленных в аренду;
- обеспечение соблюдения принципа платности пользования землей и поступлений платежей за использование земель;
- обеспечение выполнения требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;
- обеспечение соблюдения сроков освоения земельных участков;
- обеспечение соблюдения требований использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением, разрешенным использованием и предельными параметрами разрешенного использования и предоставления;
- обеспечение своевременного выполнения обязанностей по приведению земельных участков в состояние, пригодное для использования по целевому назначению или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, проводимых с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных нужд;
- обеспечение исполнения предписаний и устранения нарушений в области земельных отношений;
- обеспечение выполнения иных требований земельного и градостроительного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

1.6. При осуществлении мероприятий по муниципальному  контролю уполномоченные должностные лица вправе:
-запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверок при осуществлении муниципального контроля (далее – проверка);
-беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения главного специалиста администрации города Сорска по использованию и обследованию земель (инспектора) о назначении проверки посещать территории;
-проводить плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
-проводить внеплановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
-выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания;
-направлять материалы по проверкам, связанным с нарушениями обязательных требований, для рассмотрения и принятия решения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Хакасия и другие надзорные органы;
-обращаться в уполномоченные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении (выявлении) лиц, виновных в нарушении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами города Сорска;
-привлекать к проведению проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
-взаимодействовать при организации и проведении проверок с органами государственного контроля (надзора), саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального  контроля на территории города Сорска;
-осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
1.6.1. При осуществлении мероприятий по муниципальному  контролю  уполномоченные должностные лица обязаны:
-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов проверки;
-проводить проверку на основании распоряжения главы города Сорска; 
-проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений и копии приказа;
-истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и(или) информацию, включенные в перечень документов и(или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля, органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и(или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 г. № 724-р (далее - межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы;
-не препятствовать гражданину, руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-предоставлять гражданину, руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
-знакомить гражданина, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
-составлять по результатам проверок акты;
-знакомить гражданина, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
-учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
-перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, руководителя, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;
-осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при отсутствии журнала учета проверок осуществлять  соответствующую запись в акте проверки.
1.6.2. В случае выявления нарушений законодательства в сфере использования земель при проведении проверки, должностные лица в пределах полномочий обязаны:
- выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
- принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности (направить соответствующие материалы в органы прокуратуры и (или) государственного земельного контроля);
- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
1.6.3. В случае выдачи предписания об устранении нарушений земельного законодательства инспектор запрашивает информацию об его исполнении.
1.6.4. В случае выявления в ходе мероприятий по муниципальному контролю нарушений, за которые установлена административная ответственность, инспектор составляет протокол об административном правонарушении и (или) направляет копию акта проверки и соответствующие материалы должностному лицу, уполномоченному в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия, муниципального образования город Сорск составлять протоколы об административных правонарушениях, для разрешения вопроса о привлечении лица к административной ответственности.
1.6.5. При осуществлении мероприятий по муниципальному  контролю  уполномоченным должностным лицам запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и(или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в межведомственный перечень.

Права и обязанности  лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

1.7. При проведении муниципального контроля:
- юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; 
- индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.7.1. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7.2. Руководитель, иное должностное лицо или  уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
-непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-получать от органа муниципального контроля, должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и представление которой предусмотрено законом;
-по собственной инициативе представить документы и(или)
информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, и включены в
межведомственный перечень;
-знакомиться с документами и(или) информацией, полученными
органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых
находятся эти документы и (или) информация, включенные в межведомственный
перечень;
-знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или не согласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
-обжаловать действия (бездействия), повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
-привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей на территории Республики Хакасия к участию в проверке.
1.7.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учёта проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

Описание результата осуществления муниципального контроля

1.8. Результатами мероприятий муниципального контроля являются:
- установления фактов соблюдения (несоблюдения) юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального контроля города Сорска федеральными законами и законами Республики Хакасия в области земельных отношений, а также муниципальными правовыми актами города Сорска;
- выдача предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия земельного законодательства;
- составление протоколов об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований;
- направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,
необходимых для осуществления муниципального контроля и 
достижения целей и задач проведения проверки

1.9.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица в ходе осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Сорск:
- документы, удостоверяющие личность и полномочия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;
- документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований в сфере земельных отношений;
- объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием объектов земельных отношений.
1.9.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций в соответствии с межведомственным перечнем.
Документы и информация, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости; 
- кадастровый план территории;
-сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
- выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ, на территории общего пользования.
1.9.3. Орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора).

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

Информация о порядке информирования об исполнении функции муниципального контроля

2.1. Информация о порядке осуществления полномочий по контролю использования земель и обследованию земельных участков на территории муниципального образования город Сорска предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
2.1.1. Справочная информация (место нахождения, график работы органа муниципального контроля, справочные телефоны, адрес электронной почты) размещена на официальном сайте администрации города Сорска в сети «Интернет» www.sorsk-adm.ru, в государственной информационной системе «Реестр», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
2.1.2. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить письменно и устно по телефону отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
Получить информацию возможно посредством письменного обращения:
 - в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска лично, либо при участии уполномоченного заявителем лица;
- по электронной почте: sorsklaw@mail.ru;
- на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- направлением обращения о получении информации по почте.
2.1.3. Информация предоставляется по вопросам:
- требований к оформлению письменного обращения;
- мест и графиков личного приема граждан должностными  лицами администрации для рассмотрения устных обращений;
- порядка и сроков рассмотрения обращений;
- получения обращения и направления его на рассмотрение по подведомственности в соответствии с поручением должностного лица, рассматривающего обращение;
- результата рассмотрения обращения.
Основными требованиями к порядку информирования  граждан  об исполнении муниципальной функции являются достоверность предоставляемой информации, компетентность, четкость ее изложения,  полнота информации.
2.1.4. Консультации по вопросам контроля использования земель и обследования земельных участков на территории муниципального образования город Сорск предоставляются главным специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска (далее – главный специалист).
2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения главный специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Сведения о размере платы за услуги организации (организаций),
участвующей (участвующих) в исполнении функции муниципального контроля, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю

2.2. Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении функции муниципального контроля, с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не взимается.

Сроки осуществления муниципального контроля

2.3. Срок проведения проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцати рабочих дней.
2.3.1. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов – для микропредприятия в год.
2.3.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой города Сорска, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.

II.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Осуществление муниципального контроля в городе Сорске включает в себя следующие административные процедуры:
1) составление ежегодного плана проведения плановых проверок;
2) прием и регистрация обращений и заявлений;
3) подготовка решения о проведении плановой или внеплановой проверки;
4) проведение документарной или выездной проверки;
5) оформление результатов плановой или внеплановой проверки;
6) принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.
Блок-схема последовательности административных процедур представлена в Приложении № 1.

Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

3.1. Основанием для начала составления ежегодного плана проведения плановых проверок является наступление плановой даты – 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.
3.1.1. Главный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска, ответственный за составление плана проверок – инспектор – составляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок и сопроводительное письмо в органы прокуратуры.
3.1.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
- наименование юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и места фактического осуществления ими своей деятельности;
- цель и основание проведения каждой плановой проверки;
- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.1.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трёх лет со дня:
- государственной  регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя,
- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих предоставления указанного уведомления.
3.1.4. Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации города Сорска www.sorsk-adm.ru, либо иным доступным способом.
3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте администрации города Сорска план проведения плановых проверок. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 рабочий день.
3.1.6. Инспектор не позднее 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, отправляет в прокуратуру города Сорска проект плана проведения плановых проверок и подписанное главой города Сорска сопроводительное письмо.

Прием и регистрация обращений и заявлений

3.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений является поступление в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены).
3.2.1. Ответственным за приём и регистрацию документов является секретарь администрации города Сорска (далее – секретарь Администрации). 
3.2.2. При поступлении обращений, заявлений и документов в электронном виде, а также при поступлении обращений, заявлений по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), секретарь  Администрации регистрирует обращения, заявления в программе САДД «ДЕЛО» и передаёт в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
3.2.3. Результатом исполнения данного административного действия является приём и регистрация запроса обращений, заявлений секретарем Администрации и дальнейшее его направление специалисту отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска, ответственному за осуществление муниципального контроля – инспектору администрации города Сорска.
3.2.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.2.5. При личном обращении Заявителя инспектор устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента. 
3.2.6. Инспектор проверяет обращения, заявления на соответствие следующим требованиям:
- возможность установления лица, обратившегося в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска;
- наличие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента;
- соответствие предмета обращения полномочиям отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
3.2.7. Максимальный срок исполнения административных действий, указанных в пунктах  3.2.2-3.2.6, составляет не более двух рабочих дней.
3.2.8. В случае установления несоответствия обращения, заявления требованиям, указанным в пункте 3.2.6 заявителю направляется письменный ответ об отказе в осуществлении мероприятий муниципального контроля с обоснованием причин такого отказа.

Подготовка решения о проведении плановой или внеплановой проверки

3.3. Основаниями для подготовки решения о проведении проверки являются:
1) наступление даты, на 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;
2) наступление даты, на 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений;
3) поступление инспектору от главы города Сорска распоряжения о подготовке решения о проведении проверки (далее – распоряжение).
3.3.1. Инспектор подготавливает проект распоряжения главы города Сорска и уведомления о проведении плановой проверки и передаёт его руководителю отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска для согласования.
3.3.1.1. Руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска проверяет проекты распоряжения главы города Сорска и уведомления о проведении плановой проверки на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации, после чего визирует указанные документы и передает на подписание главе города Сорска.
Максимальный срок административных действий, указанных в пп. 3.3.1, не должен превышать 2 (двух) рабочих дней.    
3.3.1.2. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются отделом по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы города Сорска о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.
3.3.2. Внеплановые проверки проводятся:
1) по истечении срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) при мотивированном представлении должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах, указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента;
3) при поступлении в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования).
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента, должны учитываться результаты   рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 3.2 настоящего Регламента, уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.
По решению руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.
Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.
3.3.2.1. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводится после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
В день подписания распоряжения главы города Сорска о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в целях согласования ее проведения отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:
а) копия распоряжения главы города Сорска о проведении проверки по муниципальному контролю;
б) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:
- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;
- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:
- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);
- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.
3.3.2.2. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в  форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган муниципального контроля.
Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.
В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателей предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.
3.3.3. Инспектор подготавливает проект распоряжения главы города Сорска и уведомления о проведении внеплановой проверки и передаёт его на согласование руководителю отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
3.3.4. Руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска проверяет проекты распоряжения главы города Сорска и уведомления о проведении внеплановой проверки на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации, после чего визирует указанные документы и передаёт на подписание главе города Сорска.
3.3.5. Максимальный срок административных действий, указанных в пунктах  3.3.3- 3.3.4, не должен превышать двух рабочих дней.
    
Проведение документарной проверки

3.4. Документарная проверка проводится на основании распоряжения главы города Сорска, подготовленного в порядке, установленном настоящим Регламентом. Типовая форма распоряжения устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
Проверка может проводиться только инспектором, указанным в распоряжении главы города Сорска.
3.4.1. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
3.4.2. Заверенные печатью копии распоряжения главы города Сорска вручаются под роспись инспектором, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц инспектор представляет информацию об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
3.4.3. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, инспектор обязан ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.
3.4.4. В процессе проведения документарной проверки инспектором в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
3.4.5. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы города Сорска о проведении документарной проверки.
3.4.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
3.4.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в предоставленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием предоставить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.4.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, предоставляющие в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в предоставленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе предоставить дополнительно в администрацию города Сорска документы, подтверждающие достоверность ранее предоставленных документов.
3.4.9. Инспектор, который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть предоставленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее предоставленных документов. В случае если после рассмотрения предоставленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений инспектор установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, инспектор вправе провести выездную проверку.
3.4.10. При проведении документарной проверки инспектор не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены инспектором от иных органов государственного надзора, органов муниципального контроля.
3.4.11. Инспектор проводит оценку имеющихся в распоряжении отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также дополнительных документов и пояснений, предоставленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в соответствии с пунктами 3.4.7, 3.4.8. и готовит акт проверки в двух экземплярах, по установленной форме. 
3.4.12. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.4.13. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

Проведение выездной проверки

3.5. Выездная проверка проводится на основании распоряжения главы города Сорска, подготовленного в порядке, установленном настоящим административным регламентом. 
Проверка может проводиться только инспектором, указанным в распоряжении главы города Сорска.
Проверка проводится по месту нахождения или месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.5.1. Выездная проверка проводится, в случае если при документарной проверке не представляется возможным:
-удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении главы города Сорска документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
-оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
3.5.2. В случае если основанием проведения внеплановой выездной проверки является поступление в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления города Сорска, из средств массовой информации о следующих фактах, указанных в подпунктах «а», «б» пункта 3.2, то внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится инспектором после согласования с прокуратурой города Сорска по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Порядок такого согласования определяется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.5.3. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пп. 3.5.2 настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются отделом по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.5.4. Инспектор предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией распоряжения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.
3.5.5. Инспектор проводит оценку рассмотренных в ходе выездной проверки сведений и фактов исполнения (неисполнения) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и готовит акт проверки в двух экземплярах, по установленной форме, непосредственно после завершения проверки. 
3.5.6. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.5.7. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

Оформление результатов плановой или внеплановой проверки

3.6. Основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки. 
3.6.1. Инспектор администрации города Сорска по использованию и обследованию земель:
- непосредственно после завершения проверки составляет акт проверки в двух экземплярах, с копиями приложений вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом;
-осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, с указанием фамилии, имена, отчества и должности инспектора, проводящего проверку, заверяя ее своей подписью. При отсутствии журнала учета проверок должностное лицо в акте проверки делает соответствующую запись.
3.6.2. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, инспектор передает акт проверки секретарю Администрации, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
3.6.3. При поступлении уведомления о вручении секретарь Администрации передает его в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска для хранения в деле.
3.6.4. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с прокуратурой города Сорска, инспектор передает копию акта проверки секретарю Администрации для направления в прокуратуру города Сорска, которой принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.6.5. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление прокуратуры города Сорска, а также предписание об устранении выявленных нарушений.
3.6.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований инспектор в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:
-выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
-принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
3.6.7. В случае выявления факта совершения административного правонарушения инспектор обязан принять меры административного реагирования в соответствии с требованиями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 
3.6.8. По факту выявления правонарушения составляется протокол об административном правонарушении. Возбуждается дело об административном правонарушении. Об участии в производстве по делу об административном правонарушении понятых делается соответствующая запись в протоколе об административном правонарушении.

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением административных процедур при исполнении муниципальной функции осуществляет руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом администрации города Сорска.
4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной функции.           
4.3. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании распоряжений главы города Сорска. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), либо отдельные процедуры и направления. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Проведение плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов в ходе исполнения муниципальной функции, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушения исполнения административного регламента.
 Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением главы города Сорска. 
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
Акт проверки подписывается председателем комиссии и руководителем проверяемого органа. 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка исполнения муниципальной функции, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.
4.5. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в исполнении муниципальной функции, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при исполнении муниципальной функции.
Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:
Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.5.1. Уполномоченные должностные лица администрации города Сорска в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения земельного законодательства несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной функции путём получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципального контроля, а также его должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля

5.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых), должностными лицами, муниципальными служащими, в ходе исполнения муниципальной функции. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможности обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
5.1.1. Жалоба подается в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе при личном приёме заявителя, или в электронном виде. В электронном виде жалоба может быть направлена через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://gosuslugi.ru) либо через систему досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальный сайт администрации города Сорска.
5.1.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является обязательным.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя об осуществлении муниципального контроля;
- нарушение установленных сроков осуществления муниципального контроля;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, в том числе настоящим Регламентом, для осуществления муниципальной функции;
- нарушение порядка проведения проверки;
-выдача юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счёт мероприятий по контролю;
- отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены настоящим регламентом;
- затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной настоящим регламентом;
- отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.1. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: P545]
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3. Уполномоченные на рассмотрение жалобы Отдела по УМИ г. Сорска, администрация города Сорска, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, должностное лицо, уполномоченное нормативным правовым актом Республики Хакасия, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
[bookmark: P590]5.3.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Отдела по УМИ                              г. Сорска, администрации города Сорска, учредителя многофункционального центра, должностным лицом, уполномоченным нормативным правовым актом Республики Хакасия, руководителем многофункционального центра.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в форме электронного документа подписывается электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченных на рассмотрение жалобы Отдела по УМИ г. Сорска, администрации города Сорска, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.3.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.3.3. При удовлетворении жалобы Отдел по УМИ г. Сорска, администрация города Сорска, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, должностное лицо, уполномоченное нормативным правовым актом Республики Хакасия, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципального контроля, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.3.4. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата осуществления муниципального контроля;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения (в судебном порядке или вышестоящему должностному лицу в порядке прямого подчинения).

Права заинтересованных лиц на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.4. При рассмотрении обращения органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган,
орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и(или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалоб

5.5. Жалоба, поступившая в уполномоченные на её рассмотрение Отдел по УМИ г. Сорска, администрацию города Сорска, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Республики Хакасия, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днём её поступления.
5.5.1. Жалоба рассматривается Отделом по УМИ г. Сорска, администрацией города Сорска в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации.
5.5.2. В случае обжалования отказа Отдела по УМИ г. Сорска, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к
каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципального контроля документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается в случаях:
а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
г) отсутствия в обжалуемых решениях, действиях (бездействии), принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля, нарушений требований нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Хакасия, муниципальных правовых актов.
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