

 (
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
 ГОРОДА СОРСКА
)
 (
РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ
ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ
СОРЫ
Ғ
 
ГОРОДТЫ
Ң
УСТА
Ғ
 – 
ПАСТАА
)





ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 27 »    03    2019                                                                                  № 122 -п.


[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Об утверждении Положения о прохождении 
практики студентов образовательных
организаций высшего образования 
в органах местного самоуправления
муниципального образования город Сорск


В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и в целях реализации пункта 8 Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 ноября 2015 года № 1383, на основании Устава муниципального образования город Сорск, администрация города Сорска
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]1.Утвердить Положение о прохождении практики студентов образовательных
организаций высшего образования в органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск (приложение 1).
         2.Утвердить перечень органов местного самоуправления муниципального образования город Сорск, в которых студенты образовательных организаций могут пройти практику  и руководителей практики от соответствующих органов местного самоуправления муниципального образования город Сорск (приложение 2).
3.Настоящее постановление направить для опубликования в газету «Сорский молибден» и разместить на Официальном сайте администрации города Сорска.
4.Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Журавлеву А.В.




И.о. главы  города Сорска                                                           В.Ю. Соколов







	Приложение 1
к постановлению администрации 
города Сорска 
от « 27 »   03   2019 года № 122-п


[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]Положение 
о прохождении практики студентов образовательных
организаций высшего образования в органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск



1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации прохождения практики в органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск обучающихся в образовательных организациях высшего образования (далее - студенты).
2. В органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск осуществляются учебная практика и производственная практика, в том числе преддипломная практика (далее вместе - практика).
3. Практика в органах  местного самоуправления муниципального образования город Сорск осуществляется на основе договора между органами местного самоуправления муниципального образования город Сорск и образовательной организацией высшего образования, осуществляющей на основании лицензии образовательную деятельность в качестве основного вида деятельности (далее - образовательная организация).
4. С инициативой заключения договора могут выступать органы местного самоуправления муниципального образования город Сорск или образовательная организация.
5. Договор оформляется по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Положению, и от органа местного самоуправления муниципального образования город Сорск подписывается руководителем органа местного самоуправления муниципального образования город Сорск.
6. Ежегодная практика в органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск осуществляется на основании предложений, поступивших от образовательных организаций не позднее чем за тридцать дней до начала практики, по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему Положению.
Предложения должны содержать следующую информацию:
фамилии, имена, отчества студентов,
количество студентов,
продолжительность и сроки практики,
фамилия, имя, отчество, контактный телефон руководителя практики от образовательной организации.
7. К предложениям должны прилагаться заявка по организации практики по форме, установленной в приложении № 3 к настоящему Положению, анкета студента по форме, установленной в приложении № 4 к настоящему Положению, и согласие студента на обработку его персональных данных по форме, установленной в приложении № 5 к настоящему Положению.

8. Решение о проведении практики и назначении наставников (кураторов лиц, проходящих стажировку) оформляется распоряжением (приказом) органа местного самоуправления муниципального образования город Сорск в котором студент намерен проходить практику.
9. По завершении практики на каждого студента руководителем совместно с наставником практики от органа местного самоуправления муниципального образования город Сорск составляется письменный отзыв по форме, представленной руководителем практики от образовательной организации.
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK20]10. Наставник (куратор лица, проходящего стажировку) от органа местного самоуправления муниципального образования город Сорск взаимодействует с руководителем практики от образовательной организации, согласовывает индивидуальные задания, содержание и планируемые результаты практики, предоставляет рабочие места студентам, обеспечивает безопасные условия прохождения практики студентами, обеспечивает условия для реализации заданий на практику, обеспечивает студенту возможность ознакомления с документами, за исключением документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну и служебную информацию ограниченного пользования, знакомит студента с Уставом муниципального образования город Сорск, внутренним трудовым распорядком, Положением об органе местного самоуправления муниципального образования город Сорск, в котором студент проходит практику, инструкцией по охране  труда.
12. Материалы практики - анкета и копия отзыва хранятся в органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск в течение трех лет.



























Приложение № 1
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31]к Положению 
о прохождении практики студентов 
[bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15]образовательных организаций 
высшего образования
в органах местного самоуправления
 муниципального образования город Сорск

[bookmark: P67]ДОГОВОР № ________
о предоставлении мест для прохождения учебной практики,
производственной практики, в том числе преддипломной
[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]практики обучающихся  образовательных организаций
высшего образования

город Сорск                                                                   «__» _____________ 20__ года

____________________________________________________________________
 (орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск) 
в лице ___________________________________________________________,
                          (должность, фамилия, имя, отчество)
действующего на основании _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________,
                  
с одной стороны, и ______________________________________________________________________,
                       (наименование образовательной организации высшего образования)
лицензия  на  право  ведения образовательной деятельности от _________ года
серия ______ № ________,  регистрационный  № ________, выданная Федеральной
службой   по   надзору   в  сфере  образования  и  науки,  свидетельство  о
государственной   аккредитации  от __________  года  серия _____ № _______,
регистрационный  №  _______  (далее  - образовательная организация), в лице
__________________________________________________________________,
               (должность, фамилия, имя, отчество)
действующего на основании __________________________________________________________________,
                                (устав, доверенность, иной документ)
с  другой стороны, далее совместно именуемые «стороны», заключили настоящий
договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

Предметом настоящего договора является сотрудничество с образовательной организацией по вопросам прохождения учебной практики, производственной практики, в том числе преддипломной практики обучающимися, образовательных организаций высшего образования в _________________________(далее - практика, студент).

2. Права и обязанности сторон


2.1. ___________________________________:
          (орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
2.1.1. Ежегодно в согласованные сроки и в порядке, установленном Положением прохождения практики в органах местного самоуправления муниципального образования город Сорск обучающихся в образовательных организациях высшего образования, принимает на практику студентов (далее - Положение).
2.1.2. Назначает наставника (куратора лица, проходящего стажировку), который:
взаимодействует с руководителем практики от образовательной организации;
согласовывает индивидуальные задания, содержание и планируемые результаты практики;
предоставляет рабочие места студентам;
обеспечивает условия для реализации заданий на практику;
обеспечивает студенту возможность ознакомления с документами, за исключением документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну и служебную информацию ограниченного пользования;
обеспечивает ознакомление студентов с Уставом муниципального образования город Сорск, внутренним трудовым распорядком, Положением об органе местного самоуправления муниципального образования город Сорск, в котором студент проходит практику, инструкцией по охране  труда.
[bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]2.1.4. Прекращает прохождение практики студентом в случае грубого или неоднократного нарушения им внутреннего трудового распорядка _________________________________________________________________, 
[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23](орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
уведомив об этом образовательную организацию.

2.2. Образовательная организация:
2.2.1. Не позднее чем за тридцать дней до начала практики направляет предложения по форме, установленной в приложении № 2 к Положению.
К предложениям прилагаются заявка по организации практики по форме, установленной в приложении № 3 к Положению, анкета студента по форме, установленной в приложении № 4 к Положению, и согласие студента на обработку его персональных данных по форме, установленной в приложении № 5 к Положению.
По согласованию с _______________________________________________
                                       (орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
 сроки прохождения практики могут быть скорректированы посредством обмена письмами уполномоченных представителей на бланках сторон.
Заявка на практику в случае невозможности ее прохождения отзывается в письменной форме не позднее чем за три рабочих дня до начала практики.
2.2.2. Назначает руководителя практики от образовательной организации, который:
[bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]взаимодействует с наставником (куратором лица, проходящего стажировку) от _________________________________________________________________;
(орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
составляет рабочий график (план) проведения практики;
разрабатывает индивидуальные задания для студентов, выполняемые в период практики;
участвует   в   распределении   студентов   по  рабочим местам и видам работ в 

организации;
осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения практики и соответствием ее содержания установленным требованиям к основным профессиональным образовательным программам высшего образования;
оказывает методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий, а также при сборе материалов к выпускной квалификационной работе в ходе практики;
оценивает результаты прохождения практики студентами.

3. Срок действия договора

3.1. Настоящий договор заключен сроком на три года.
3.2. Договор может быть изменен по соглашению сторон путем оформления дополнительного соглашения.
3.3. Настоящий договор может быть расторгнут одной из сторон в одностороннем порядке с предварительным уведомлением другой стороны в письменной форме не позднее чем за два месяца.

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны несут ответственность за невыполнение своих обязательств по настоящему договору в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему договору, если это явилось следствием непреодолимой силы.

5. Прочие условия

5.1. _________________________________________________________________;
(орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
не несет расходов по проезду студентов к месту практики, по их проживанию в период прохождения практики, по оплате выполняемой ими работы во время прохождения практики и других расходов, связанных с прохождением практики.
5.2. Споры и разногласия, возникающие в процессе выполнения условий настоящего договора, решаются по соглашению сторон.
5.3. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
5.4. Взаимоотношения сторон, не оговоренные настоящим договором, регулируются нормами законодательства Российской Федерации.

6. Юридические адреса сторон

Орган местного самоуправления                              Образовательная организация
 муниципального образования город Сорск





Приложение № 2
к  Положению 
о прохождении практики студентов 
образовательных организаций 
высшего образования
в органах местного самоуправления
 муниципального образования город Сорск



Бланк                                       
 Руководителю органа местного самоуправления
муниципального образования город Сорск 
                                           __________________________
                                            (фамилия, имя, отчество)

[bookmark: P186]                     Уважаемый(ая) __________________!
                                                                          (имя, отчество)

В  соответствии  с  договором между _______________________________________________________________________                                                        (орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
и
_______________________________________________________________________
      (наименование образовательной организации высшего образования)
от  «__»  __________  20___  года № ____ просим Вас принять для прохождения
практики на период с « __» ________ 20__ года по «__» _________ 20__ года:

    1. Фамилия, имя, отчество
    2. ...................................
    3. ..................................

Руководство практикой от _____________________________________________________________________
                             (наименование образовательной организации высшего образования)
поручено _____________________________________________________________________
                    (должность, фамилия, имя, отчество, телефон)
______________________________________________________________________

Приложения:
1) заявка на прохождение практики студента в _____________________________
 (заполняется на каждого студента) на ___ л. в1 экз.;
2) анкета (заполняется на каждого студента) на ___ л. в 1 экз.;
3) согласие на обработку персональных данных (заполняется лично студентом)
на ___ л. в 1 экз.

Ректор __________________________
        (фамилия, имя, отчество)



Приложение № 3
к  Положению 
о прохождении практики студентов 
образовательных организаций 
высшего образования
в органах местного самоуправления
 муниципального образования город Сорск

[bookmark: P232]                                  ЗАЯВКА
                     на прохождение практики студента
         в _______________________________________________________________________
(орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
                (заполняется на каждого студента отдельно)

Прошу принять на ___________________________________________ практику
                                                   (вид практики)
______________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
студента __________________________________________________________________
                     (курс, наименование факультета и кафедры)
Тема практики __________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Наименование  органа местного самоуправления муниципального образования город Сорск, в котором планируется прохождение практики _______________________________________________________________________
Продолжительность практики (количество дней) 
_______________________________________________________________________
Планируемые сроки проведения практики 
______________________________________________________________________
Контактный телефон студента 

Руководитель практики от образовательной организации высшего образования
______________________________________________ телефон ___________________.
          (фамилия, имя, отчество)

   _____________   _____________________________________
    (должность)                                     (подпись)             (расшифровка подписи)














Приложение № 4
[bookmark: P271]к Положению 
о прохождении практики студентов 
образовательных организаций 
высшего образования
в органах местного самоуправления
 муниципального образования город Сорск
                                
АНКЕТА

_______________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
студента __________________________________________________________________
                             (курс, факультет, кафедра)
_______________________________________________________________________
      (наименование образовательной организации высшего образования)
Дата рождения _____________________________________________________________
Место рождения ____________________________________________________________
Гражданство _______________________________________________________________
Образование _______________________________________________________________
Окончил 
_______________________________________________________________
           (наименование учебного заведения, год окончания)

Специальность по образованию ____________________________________________________________________
Сведения о судимости ____________________________________________________________________
                              (были ли Вы судимы - когда и за что)

                         РАБОТА ЗА ПОСЛЕДНИЕ 5 ЛЕТ

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Место нахождения организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Паспортные данные _________________________________________________________
Адрес регистрации _________________________________________________________
Контактный телефон ________________________________________________________
Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ______
ИНН _______________________________________________________________________

Дополнительные сведения (любая информация, которую желаете сообщить о себе)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

«____» ________________ 20__ года                  _________________
                                                                                            (подпись)


































Приложение № 5
к Положению 
о прохождении практики студентов 
образовательных организаций 
высшего образования
в органах местного самоуправления
 муниципального образования город Сорск


В ____________________________________________
(орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)

                                 __________________________________________
                                 (наименование образовательной организации)
                                 _________________________________________,
                                         (фамилия, имя, отчество)

                                       зарегистрированного по адресу:
                                  ________________________________________,
                                       (адрес регистрации указывается
                                            с почтовым индексом)

                                    паспорт серия ____________ №_______
                                 выдан ____________________________________
                                       (дата выдачи и наименование органа,
                                               выдавшего документ)

[bookmark: P363]                                 СОГЛАСИЕ
                     на обработку персональных данных

        Я, _______________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество полностью)
    в  соответствии  со  статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года
№  152-ФЗ  «О  персональных  даны»  и в связи с прохождением мною учебной
практики, производственной практики, преддипломной практики
----------------------------------------------------------- в _________________________
                   (ненужное зачеркнуть)
    даю согласие
    _____________________________________________________
(орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск),  расположенному
по   адресу:   ________________________________________________,  на
автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации
обработку   моих   персональных   данных,  а  именно  совершение  действий,
предусмотренных  пунктом  3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27
июля  2006  года  № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями о фактах,
событиях   и  обстоятельствах  моей  жизни,  представленных  в  _______________________________________________________________________
(орган местного самоуправления муниципального образования город Сорск)
 в связи с прохождением учебной
практики  (производственной практики, преддипломной практики) в _______________________________________________________________________
(орган местного самоуправления  муниципального образования город Сорск)

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в
письменной форме.

        ___________ _____________________
                     (подпись)  (расшифровка подписи)
                                                           
                                                     _______________
                         (дата)











	













Приложение 2
к постановлению администрации 
города Сорска 
от «___» ___ 2019 года № ____-п


Перечень органов местного самоуправления муниципального образования город Сорск, в которых студенты образовательных организаций могут пройти практику  и руководителей практики от соответствующих органов местного самоуправления муниципального образования город Сорск
	
	Орган местного самоуправления
	Должность

	Администрация города Сорска
	Управляющий делами администрации

	Отдел правового регулирования
	Руководитель ОПР

	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	Руководитель ОУМИ

	Отдел контрактной службы
	Руководитель ОКС

	Управление ЖКХ 
	Начальник Управления ЖКХ

	Управление культуры, молодежи, спорта и туризма
	Руководитель УКМСиТ

	Отдел образования
	Руководитель ОО
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