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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

«ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В СФЕРЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ на территории муниципального образования город Сорск»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в сфере градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Сорск (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности проверок соблюдения градостроительного законодательства на территории городского округа город Сорск
1.2. Наименование муниципальной функции: Осуществление муниципального контроля в сфере градостроительной деятельности на территории городского округа город Сорск. 
1.3. Наименование органа муниципального контроля:
  1.3.1.Органом, осуществляющим муниципальную функцию на территории муниципального образования город Сорск (далее – уполномоченный орган), является Управление ЖКХ Администрации МО город Сорск и отдел правового регулирования и управления муниципальным имуществом администрации города Сорска.

  13.2.Органы местного самоуправления, а также организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Хакасия и нормативно правовыми актами администрации города Сорска, участие которых необходимо при осуществлении муниципальной функции:

- Административная комиссия администрации города Сорска;

-Отдел государственного строительного контроля Министерства регионального развития Республики Хакасия;

- органы прокуратуры.

1.4.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования.
Исполнение муниципальной функции регламентируется следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» №237 от 1993);

          - Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета» №290 от 30.12.2004);

          - Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература», 07.01.2002, №1, стр.1);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» №202 от 08.10.2003);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» №168 от 30.07.2010);

           - Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Российская газета" от 30 декабря 2008 г. N 266);

          - Закон Республики Хакасия   от 17 декабря 2008 г. N91-ЗРХ "Об административных правонарушениях " (с изменениями и дополнениями) («Вестник Хакасии», 2008, №79);

- Устав муниципального образования город Сорск (http://www. adm – sorsk. ru)

 - Генеральный план городского округа город Сорск Республики Хакасия. утвержденный решением  Совета депутатов города Сорска  № 117 от 25.12.2012.( http://www. adm – sorsk. ru).
 - Правила землепользования и застройки городского округа город Сорск Республики Хакасия, утвержденные решением  Совета депутатов города Сорска  № 642 от 20.12.2011.( http://www. adm – sorsk. ru).
1.5. Предмет муниципального контроля.
Предметом муниципального контроля является:          

- соблюдение требований градостроительных регламентов,  установленных документами территориального планирования в соответствии со схемой градостроительного зонирования на территории муниципального образования город Сорск; 

- соблюдение установленных сроков строительства объектов капитального строительства;

           - предотвращение и пресечение самовольного строительства на территории  муниципального образования город Сорск;

           - выполнение предписаний и устранение нарушений градостроительного законодательства на территории муниципального образования город Сорск.

   - соблюдение иных требований градостроительного законодательства при осуществлении строительства.
1.6. Права и обязанности должностных лиц при исполнении муниципальной функции. 

         1.6.1. Специалисты, осуществляющие муниципальный градостроительный контроль, имеют право:

      - проводить в установленном порядке проверки на объектах строительства, расположенных на территории муниципального образования город Сорск; 

      - составлять акты проверок соблюдения градостроительного законодательства и передавать их и другие материалы, подтверждающие допущенные нарушения, на рассмотрение уполномоченным органам для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

        - запрашивать у застройщиков градостроительную, предпроектную, проектную и иную документацию, необходимую для осуществления муниципального градостроительного контроля;

        -получать от лиц, в отношении которых проводится проверка, объяснения, сведения и другие материалы, связанные с градостроительной деятельностью; 

        - обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также за содействием в установлении личности нарушителей;

        - составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с действующим законодательством;

        - давать обязательные для исполнения предписания в установленной форме по вопросам соблюдения градостроительных требований;

        -  устанавливать сроки устранения нарушений, выявленных в ходе проверок;

        -  контролировать исполнение выданных предписаний.
         1.6.2.  при исполнении муниципальной функции специалисты, осуществляющие муниципальный градостроительный контроль обязаны:

 - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

  - соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, в отношении которых проводится проверка;

   - проводить проверку на основании распоряжения главы города или его первого заместителя - начальника Управления ЖКХ Администрации г. Сорска о ее проведении в соответствии с ее назначением;

    - проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы города или его первого заместителя - начальника Управления ЖКХ Администрации г. Сорска  и в случаях, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

   - не препятствовать лицам, в отношении которых проводится проверка, или их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

           - предоставлять лицам, в отношении которых проводится проверка, или их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

    - знакомить лиц, в отношении которых проводится проверка, или их представителей с результатами проверки;

     - учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

   -  доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

    - соблюдать сроки проведения проверки;

    - не требовать от лиц, в отношении которых проводится проверка, или их уполномоченных представителей документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

     -перед началом проведения выездной проверки по просьбе лиц, в отношении которых проводится проверка, или их уполномоченных представителей ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

 1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

1.7.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право:

   -  непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

     -получать от работников Администрации г. Сорска информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральным законодательством;

     - знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями работников   Администрации г. Сорска;

      - обжаловать действия (бездействие) работников Администрации г. Сорска, повлекшие за собой нарушение прав лиц, в отношении которых проводилась проверка, при проведении такой проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны:

 - предоставить работникам Администрации г. Сорска возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки; 

 - обеспечить доступ проводящих выездную проверку работников  Администрации г. Сорска и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

  -  при проведении документарной проверки в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направлять в  Администрацию г. Сорска указанные в запросе документы.

Кроме того, в соответствии со статьями 16 и 25 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны:

- вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;

 - присутствовать при проведении проверки или обеспечить присутствие уполномоченных представителей индивидуального предпринимателя, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридического лица.

1.8. Описание результата исполнения муниципальной функции. 

Результатом исполнения муниципальной функции являются акт проверки и предписание об устранении выявленного нарушения - в случае выявления такого нарушения.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
  Информацию о порядке, сроках и процедурах осуществления муниципальной функции можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу : г.Сорск, ул. Кирова, 3, на официальном сайте уполномоченного органа по адресу: http://www.adm – sorsk. ru и на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ), www.gosuslugi.ru,  
а так же информирование осуществляется по телефону:  8(39032) 32-683;  31-260.

 Режим работы  Администрации г. Сорска: с 8-00 до 17-00 с понедельника по пятницу включительно, перерыв с 12-00 до 13-00.

Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу: 655111, Республика Хакасия, г.Сорск, ул. Кирова, 3. или по электронной почте: asorsk@bk.ru   или    sorskjkh@mail.ru
  2.2. Срок исполнения муниципальной функции            

          Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проверки может быть продлен, но не более чем на двадцати рабочих дней.

           Срок проведения каждой из проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней, а в отношении физических лиц - тридцати рабочих дней.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие решения о проведении проверки;

2) проведение проверки (документарной и (или) выездной);

3) оформление результатов проверки.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.2. Принятие решения о проведении проверки:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

3.2.1. Основания для начала административной процедуры

Решение о проведении проверки принимается в форме  распоряжения главы города  Сорска или первого заместителя главы города – начальника Управления ЖКХ администрации города.
Решение о проведении плановой проверки принимается на основании ежегодных планов проведения проверок.

Решение о проведении внеплановой проверки в отношении юридических  лиц  принимается по следующим основаниям:

1) истечение срока исполнения ранее выданного предписания; 

2) поступление обращений и заявлений граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (после согласования с органом прокуратуры);

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (после согласования с органом прокуратуры);

 Решение о проведении внеплановой проверки в отношении физических лиц принимается по следующим основаниям:

1) истечение срока исполнения ранее выданного предписания;

2) обнаружение признаков нарушений законодательства в области градостроительства;

3) поступление информации, документов и иных сведений, в том числе от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, граждан, из средств массовой информации о наличии признаков нарушения градостроительного законодательства.

Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, свидетельствующих о нарушении градостроительного законодательства, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.2. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения

Процедура принятия решения о проведении проверки включает в себя:

1) получение у органа прокуратуры согласования проведения внеплановой проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя (в установленных Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» случаях);

2) подготовку и подписание распоряжения главы города или первого заместителя главы города – начальника Управления ЖКХ администрации города  о проведении проверки;

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя (а в случае проведения проверки в отношении членов саморегулируемой организации – уведомление такой саморегулируемой организации) о проведении проверки.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (а в случае проведения проверки в отношении членов саморегулируемой организации – такая саморегулируемая организация) уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки.

О проведении внеплановой выездной проверки в связи с истечением срока исполнения ранее выданного предписания юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

Получение согласования органа прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя предшествует проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»: Для получения указанного согласования специалист администрация города, ответственный за выполнение административного действия, представляет, либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры заявление с приложением копии распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

3.2.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
За принятие решения о проведении проверки несет ответственность первый заместитель главы города – начальника Управления ЖКХ администрации города Сорска
3.2.4. Условия, порядок и срок приостановления исполнения муниципальной функции 

Возможность приостановления принятия решения о проведении проверки действующим законодательством не предусмотрена.

3.2.5. Критерии принятия решений

Критерием для принятия решения о проведении плановой проверки является наличие такой проверки в утвержденном ежегодном плане проведения проверок.

Критерием решения о проведении внеплановой проверки является наличие обстоятельств, указанных в подпункте 3.2.1 настоящего Административного регламента, и наличие согласования органа прокуратуры. 
3.2.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:
Результатом принятия решения о проведении проверки является распоряжение главы города  Сорска или первого заместителя главы города – начальника Управления ЖКХ администрации города.

Юридическому  или физическому лицу копия распоряжения о начале проведения плановой проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.2.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме

Распоряжение о проведении проверки фиксируется на бумажном носителе и в электронном виде в программе САДД «Дело».

3.3. Проведение проверки

3.3.1. Основания для начала административной процедуры

Основанием для начала проведения проверки является распоряжение главы города  Сорска или первого заместителя главы города – начальника Управления ЖКХ администрации города.

3.3.2. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения

3.3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры

Ответственность за проведение проверки несут специалисты администрации проводящие такую проверку.

3.3.4. Условия, порядок и срок приостановления исполнения муниципальной функции

Возможность приостановления проведения проверки действующим законодательством не предусмотрена.

3.3.5. Критерии принятия решений

Критерием принятия решений при проведении проверки являются собранные сведения об объекте градостроительного контроля  (расположение объекта в соответствии с градостроительным планом земельного участка, соблюдение параметров объекта капитального строительства  выданному разрешению на строительство).

3.3.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:
Результатом проведения проверки являются собранные документы, материалы и информация об объекте градостроительной деятельности.

3.3.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме.
Результат проведения проверки: собранные документы, материалы и информация о земельном участке – фиксируется в виде фотоснимков, в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе в текстовой или графической форме.
3.4. Оформление результатов проверки

3.4.1. Основания для начала административной процедуры

Основанием для оформления результата проверки является завершение мероприятий, входящих в документарную или выездную проверку, и наличие достаточных документов, материалов и иной информации об объекте градостроительной деятельности.

3.4.2. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения

Оформление результата проверки включает в себя составление акта проверки, а в случае выявления нарушений – также предписания об их устранении.

Акт проверки составляется непосредственно после завершения проверки, а в случае необходимости получения заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз - в срок, не превышающий пяти рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

При проведении проверки в отношении физических лиц акт составляется в случае выявления нарушений, требующих реагирования со стороны специалистов администрации г. Сорска.
3.4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры

Ответственность за оформление результатов проверки несут специалисты администрации, проводящие такую проверку.

 3.4.4. Условия, порядок и срок приостановления исполнения муниципальной функции

Возможность приостановления оформления результатов проверки действующим законодательством не предусмотрена.

3.4.5. Критерии принятия решений

Критерием принятия решений при оформлении результата проверки является наличие или отсутствие в деятельности проверяемых лиц обстоятельств, требующих реагирования со стороны работников  Администрации г. Сорска в рамках, имеющихся у них полномочий (в частности, выявление нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами).  При наличии таких обстоятельств оформляется акт проверки и предписание об устранении выявленных нарушений, а при отсутствии соответствующих обстоятельств – только акт проверки.

3.4.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата

Результатом оформления результатов проверки является акт проверки либо акт проверки и предписание.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле  Администрации г. Сорска.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

При выявлении нарушений, требующих реагирования со стороны специалистов Администрации Г. Сорска, при проведении проверки в отношении физических лиц, акт проверки вручается проверяемому физическому лицу под расписку либо направляется в его адрес заказным почтовым отправлением одновременно с предписанием об устранении нарушения.

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме

Акт проверки и предписание составляются на бумажном носителе по установленной форме в двух экземплярах.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за  исполнением муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в сфере градостроительной деятельности осуществляется  путем проведения проверок соблюдения и исполнения  положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.

4.2. Контроль за исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в сфере градостроительной деятельности включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации и проведения проверок.

4.3.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер, а также по конкретному обращению заявителя.

4.4. Сотрудники, ответственные за осуществление муниципального контроля градостроительной деятельности, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления проверок, соблюдения нормативных требований градостроительного законодательства.

Персональная ответственность сотрудника закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. В случае выявления нарушений настоящего регламента виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации г. Сорска, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции 

Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Сорска. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта  Администрации г. Сорска, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) указание на работника Администрации г. Сорска, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заинтересованного лица - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  Администрации г. Сорска,  специалистов Управления ЖКХ Администрации г.Сорска;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием)  Администрации г. Сорска, специалистов Управления ЖКХ Администрации г.Сорска;

 Заинтересованным лицом могут быть представлены документы либо их копии (при наличии), подтверждающие изложенные им доводы.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) превышение установленных сроков исполнения муниципальной функции;

2) истребование у проверяемых лиц сведений и документов, не относящихся к предмету проверки, а также сведений и документов, которые могут быть получены от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

3) нарушение порядка проведения проверки;

4) выдача юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

5) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в сопутствующих исполнению муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Ответ на жалобу не дается по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию г.Сорска обращения заинтересованного лица, содержащего доводы и обстоятельства в соответствии с настоящим разделом Административного регламента.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Администрация г. Сорска предоставляет такую информацию и документы по письменному запросу заявителя в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Органы и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации и управления ЖКХ  могут быть поданы главе г. Сорска или его первому заместителю.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Администрацию г. Сорска, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на устную жалобу, поступившую на личном приеме, дается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

  Первый заместитель главы 

  города Сорска                                                                          /В. Р. Михеев/

Приложение № 1 

к административному регламенту по  выполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Сорск». 
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исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального градостроительного  контроля на территории муниципального образования город Сорск



                                                                                                                           






План проведения проверок





Основания для проведения внеплановой проверки





для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей





для физических лиц





Согласование с органами прокуратуры





Проведение проверки











при отсутствии нарушений





в случае выявления нарушений





- оформление акта проверки





- оформление акта проверки и предписания





Оформление результатов проверки:





Проведение документарной проверки





Проведение


выездной


проверки















































