Муниципальная услуга
 « Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции»

Основные сведения

1. Общая информация
. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для её получения. 

2. Кто может получить услугу

Гражданин Российской Федерации
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу : г.Сорск ул.Кирова.3,кабинет № 5 (первый этаж),контактный телефон (8-39032- 32-683), ведущий специалист Управления ЖКХ по вопросами архитектуры и градостроительства (далее «специалист Управления ЖКХ»),на официальном сайте уполномоченного органа по адресу администрации  г. Сорска  (www. adm-sorsk.ru), на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ), www.gosuslugi.ru, а так же информирование осуществляется по телефону (8-39032- 32-683).
Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу г.Сорск ул.Кирова.3, или по электронной почте  администрации: asorsk@bk.ru.
 Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется г.Сорск ул.Кирова.3,кабинет № 5 (первый этаж),контактный телефон (8-39032- 32-683), ведущим специалистом Управления ЖКХ по вопросами архитектуры и градостроительства в соответствии с режимом работы: : понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
4. Основания для отказа в оказании услуги:
- обращение с заявлением лица, не обладающего правовыми основаниями для подачи такого заявления;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие   объекта    капитального    строительства        требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

5.   Срок оказания услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления. 

6.  Как можно подать документы
    Лично, направить по почте или на электронную почту и через РПГУ.
7.   Как можно получить результаты оказания услуг

Лично.

8. Фиксация результата оказания услуги:
 - в случае положительного решения о предоставление муниципальной услуги: 

ответственный исполнитель, в зависимости от результатов осмотра объекта, готовит проект решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направляет его на подпись руководителю уполномоченного органа, после чего извещают заявителя о принятом решении и приглашают его для передачи результата. После передачи заявителю решения на ввод объекта в эксплуатацию, сотрудник делает соответствующую запись в журнал учета выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
- в случае отказа в предоставлении услуги:  ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения  на ввод в эксплуатацию и направляет проект на подпись руководителю уполномоченного органа, после чего данное решение может быть отправлено заявителю по почте, электронной почтой или через личный кабинет на Портале государственных услуг (при подаче заявления через Портал государственных услуг).
9. Права заявителя и обязанности органа власти

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением и необходимым пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги. При поступлении заявления заявителя по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в общем порядке, установленном для письменных обращений. Заявителю направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению.
Орган власти осуществляет прием и регистрацию заявления и документов. Осуществляет проверку полноты содержащейся в заявлении информации и комплектности, представленных заявителем документов с учетом требований законодательства РФ и настоящего регламента. Проводит осмотр объекта, осуществляет формирование проекта решения,   его подписание и выдачу документов о принятие решения о выдаче (или об отказе в выдаче) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

10. Сведения об оплате
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Документы и результаты
11. Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
- заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
 См. Приложение1
- правоустанавливающие документы на земельный участок, если данные документы не содержатся в ведении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора; 

- документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством РФ об обязательном страховании гражданской ответственности опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
12.  Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно:

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;
- правоустанавливающие документы на земельный участок, если данные документы содержатся в ведении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного  Кодекса Российской Федерации.
13. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления:

· обращение заявителя

· прием документов;

· регистрация заявления;

подготовка решения о выдаче разрешения или отказа в его предоставлении:

· экспертиза документов;

· проведение осмотра объекта

· формирования проекта решения;

· подписание проекта решения;

выдача документов.

Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим регламентом.

В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения услуги посредством почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме на портале РПГУ (в случае подачи заявления на предоставление услуги через РПГУ).

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги схематично отражена в Приложении 2
14. Результаты услуги:

-  разрешение на ввод объектов в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Приложение1                                                              
                     Главе   города Сорска  
     А. А. Жукову                    
	от 
	

	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	

	полное наименование организации – для юридических лиц

	

	почтовый индекс и адрес, тел.)

______________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
    Прошу  выдать  разрешение на ввод в эксплуатацию  объекта  капитального строительства

_____________________________________________________________________________
                                                   (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________________________________
                                                            (город, район, улица, номер участка)
    Строительство  (реконструкция,  капитальный  ремонт)  осуществлялось на основании  разрешения на строительство, выданного администрацией  города Сорска
Право на пользование землей закреплено _____________________________________________________________________________
(наименование документа)

_____________________________________ от "___" ________ 20___ г. N ______________
Дополнительно информируем:

Работы  производились  подрядным  (хозяйственным)  способом в  соответствии

с договором от "___" ________________ 20___ г. N ________________________________
_____________________________________________________________________________ (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)
Строительный контроль в соответствии с договором от "___" ________ 20___ г.

N _________________ осуществлялся: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________ (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)
Функции заказчика выполнял ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________
           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ___________________ от "___" _________________ 20____ г.

______________________________________   ____________  ________________________
             (должность)                                                                         (подпись)                       (ФИО)

"___" _______________ 20____ г.                                     М.П.

------------------------------------------------------------------

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении  документов "__" _______20_ г.   N _____

Расписку получил     "__" _____20_ г.          _________________
                                                                                           (подпись заявителя)

_________________________________________________________                                     ___________
     (должность,  Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                      (подпись)

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции»

БЛОК-СХЕМА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


[image: image1]
нет





Да





Решение





Результаты осмотра





Да





нет





Результаты экспертизы





Принятые заявление и документы





Заявление и документы





Выдача решения заявителю





Подписание решения





Решение о выдаче разрешения?





Принятие решения о выдаче разрешения или отказе





Осмотр объекта





Экспертиза пройдена?





Подготовка решения о выдаче разрешения





Подготовка решения об отказе





Экспертиза пакета документов





Уведомление о принятии документов





Прием и регистрация заявления и документов





Обращение заявителя








