 Приложение 

к постановлению администрации  
города  Сорска 
от «22» 10. 2012 г. № 566- п

Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований на территории муниципального образования город Сорск»
I. Общие положения

1.Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Рассмотрение уведомлений о проведении  собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований (далее – публичных мероприятий) на территории муниципального образования город Сорск» (далее – регламент) устанавливает порядок рассмотрения уведомлений организаторов публичных  мероприятий в администрации  города Сорска.
          2. Муниципальная услуга предоставляется исполнительно-рапорядительным органом местного самоуправления – администрацией города Сорска Республики Хакасия в лице отдела правового регулирования и управления муниципальным имуществом администрации (далее - специалист администрации).
Лица имеющие право на получение муниципальной услуги
        3.Потребителями  муниципальной услуги могут быть граждане Российской Федерации, члены политических партий, члены и участники общественных объединений и религиозных объединений, добровольно участвующие.
        
Информирование о предоставлении муниципальной услуги.
         4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

        - при личном обращении организатора публичного мероприятия в приемную администрации города Сорска  по адресу: ул. Кирова, 3, 2-й этаж, приемная;
        - по телефону приемной: 8(39032) 31 – 259;
        - по электронной почте: adm@rif.khakasnet.ru
        - на официальном сайте администрации: www.sorsk-adm.ru.;
        - на портале государственных услуг  по адресу pgu.r-19.ru
        - при личном обращении непосредственно к специалисту, рассматривающему уведомления, по адресу: г. Сорск, ул. Кирова, 3, 1-й этаж, кабинет 8;
        - по телефону специалиста, рассматривающего уведомления: 8(39033)24- 066;
      5. Информация предоставляется:

        специалистом, рассматривающим уведомления:

        - о порядке оформления  уведомления;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
        - о сроках подачи  и рассмотрения уведомления;

        - о перечне необходимых документов, предъявляемых при предоставлении
муниципальной услуги;

        - о содержании уведомления.
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
6.Муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении  собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований (далее – публичных мероприятий) на территории муниципального образования город Сорск».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет исполнительно-рапорядительный орган местного самоуправления – администрация города Сорска в лице начальника отдела правового регулирования и управления муниципальным имуществом администрации (далее - специалист администрации).
Результатом предоставления муниципальной услуги
8.Результатом предоставления муниципальной услуги является назначение уполномоченного представителя администрации города Сорска по проведению публичного мероприятия либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по причине имеющихся нарушений действующего законодательства при организации публичного мероприятия. 

Сроки предоставления муниципальной услуги
9.Уведомление о проведении  публичного мероприятия (за исключением  собрания  и пикетирования, проводимого  одним  участником) подается в рабочее время  в срок  не ранее  15 дней и не позднее 10 дней до дня  проведения публичного мероприятия.

 При проведении  пикетирования  группой  лиц  уведомление  о проведении  данного публичного  мероприятия  может  подаваться  в срок  не позднее  трех дней  до дня  его проведения

       В случае, если  указанные дни совпадают  с воскресеньем  и (или)  нерабочим днем  (нерабочими праздничными днями), уведомление подается  не  позднее  четырех дней до дня его проведения.

 Организатор публичного мероприятия обязан  не позднее чем за   3 дня  до проведения мероприятия  (за исключением  собрания  и  пикетирования, проводимого одним участником) информировать администрацию города в письменной форме о принятии или непринятии  его  предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, указанных в уведомлении о публичного мероприятия. 

 Время проведения публичного мероприятия: начало не ранее 7 часов утра и окончание не позднее 22 часов вечера текущего дня по местному времени.
Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов. 
10.Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуг являются:

         - Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12.12.1993 г.;  с учетом  поправок, внесенных  законами Российской Федерации о поправках к  Конституции РФ от 30.12.2008 № 6- ФКЗ; от 30.12.2008 № 7 – ФКЗ);

         - Конституцией Республики Хакасия (ред. от 03.11.2010) принята на XVII сессии Верховного Совета республики Хакасия первого созыва 25.05.1995);

         - Федеральным законом от 19.06.2004 № 54 – ФЗ (ред. от 08.06.2012 г. № 65-ФЗ) «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;

        - Федеральным законом от 08.12.2010 № 344 – ФЗ «О  внесении изменений  в Федеральный закон «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях (принят ГД ФС РФ 04.06.2004 г);

        - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 – ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

         - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ (ред. от 27.12.2009) «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской федерации» (ст. 32);

        - Федеральным законом от 11.07.2001 № 95 – ФЗ «О политических партиях» (принят ГД ФС 21.06.2001 г.) (п.п. д, п.1, ст.26, гл. 5);

       - Федеральным законом от 25.07.2002 № 114 – ФЗ «О противодействии  экстремистской деятельности»;

        - Федеральным законом от 29.04.2008 № 54 – ФЗ «О внесении изменений  в Федеральный закон «О противодействии экстремистской деятельности»;

         - Законом Республики Хакасия  от 22.02.2007 № 11 – ЗРХ «О порядке  подачи  уведомления  о проведении  собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Республике Хакасия»;
        - Устав муниципального образования.

    11.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
       - уведомление о проведении публичного мероприятия, оформленного по установленному образцу;
      - документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих (паспорт гражданина Российской Федерации, либо  иной замещающий  его документ; например, документы воинского учета);

      - документ, подтверждающий полномочия уполномоченного лица выступать от имени организатора публичного мероприятия.   
Основания для   отказа в предоставлении муниципальной услуги
     12. Организаторам публичных мероприятий может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим причинам:

      1) нарушены сроки подачи уведомления о проведении публичного мероприятия;

      2) цели и действия организаторов проведения публичного мероприятия направлены на осуществление экстремистской деятельности;
     3) проведение публичного мероприятии планируется  в зданиях, строениях, сооружениях автовокзала, железнодорожного вокзала, а также на расстоянии менее 50 метров от них.

Уведомление о проведении публичного мероприятия подано лицом, которое в соответствии с настоящим Федеральным законом не вправе  быть организатором публичного мероприятия.
Перечень оснований для отказа в приёме документов, в предоставлении муниципальной услуги.
13.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может являться:

-несоответствие уведомления установленному образцу (приложение № 1 к Регламенту);

-предоставление заявителем заведомо ложной информации.

Содержание уведомления о проведении собрания, митинга, демонстрации, шествия или пикетирования.
         14.В  уведомлении о проведении публичного мероприятия должны быть указаны:

        1) цель  публичного мероприятия;

        2) форма публичного мероприятия;

        3) место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников, в случае, если  публичное мероприятие планируется проводить с использованием транспортных средств -  информация об  использовании транспортных средств;
       4) дата, время начала и окончания  публичного мероприятия;

       5) предполагаемое  число  участников  публичного мероприятия;

       6) формы и методы обеспечения  организатором  публичного мероприятия общественного порядка, оказания медицинской помощи, намерение использовать  звукоусиливающие технические средства  при проведении  публичного мероприятия;

       7) фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия, сведения о его месте жительства или пребывания либо о месте нахождения, номер контактного телефона;

      8) фамилии, имена и отчества лиц,  уполномоченных организатором публичного  мероприятия  выполнять  распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия;

      9) дата подачи уведомления;
      10) регламент  проведения публичного мероприятия (по желанию заявителя)
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги  
15.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги 
16.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления и при получении уведомления  или об отказе в  проведении публичного мероприятия составляет 20 минут.
Срок регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги

17.Регистрация уведомления осуществляется в день поступления уведомления в администрацию города (уполномоченный орган).
               Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга

        18.На здании, где находится помещение для предоставления муниципальной услуги, должна находиться вывеска с указанием названия учреждения и  адреса здания. Вход в здание должен быть достаточно освещенным   в темное время суток. Крыльцо должно быть оборудовано пандусом и специальными поручнями для удобства передвижения   маломобильных категорий граждан.
        Рабочие места работников администрации, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональным компьютером, необходимой оргтехникой, выходом в Интернет, канцелярскими и расходными материалами, удобной мебелью, соответствующей санитарно – гигиеническим требованиям. 
        Места ожидания очереди при получении муниципальной услуги должны отвечать требованиям комфортности: обеспечиваться местами для сидения, столами для оформления  документов и канцелярскими материалами; местами общего пользования, вешалками для верхней одежды или указателями нахождения данных мест. Ожидание в очереди не должно превышать 20 минут.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
19.Показателями доступности муниципальной услуги являются

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.

 Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
      20. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных  процедур (действий):
       -  прием и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия;
       -  рассмотрение уведомления;

       - подготовка распоряжения главы города о проведении публичного мероприятия или уведомления об отказе;
       - подготовка письменного предупреждения о нарушении правил проведения публичных мероприятий. 
       Прием и регистрация  уведомления  о проведении публичного мероприятия.
       21.Основанием для начала проведения административной процедуры  является направление в администрацию письменного уведомления, оформленного в соответствии с требованиями федерального законодательства и данного регламента.

       Уведомление оформляется в соответствии с требованиями федерального законодательства  по форме, указанной в приложении 2 к данному регламенту и подается в приемную администрации города с 8.00 до 12.00 часов и с 13.00 до 17.00 часов в рабочие дни недели  не ранее 15 дней и не позднее 10 дней до дня проведения публичного мероприятия.
       Прием уведомления осуществляет секретарь администрации. Секретарь приемной регистрирует уведомление, вносит в СААД «Дело» затем передает на рассмотрение главе города, который назначает исполнителя, подписывает уведомление к рассмотрению и возвращает в приемную. Подписанное уведомление  передается исполнителю. Процедура регистрации уведомления проводится в день приема документа. 

        Результатом административной процедуры является регистрация данного уведомления и направление его для рассмотрения исполнителю.
       Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия
       22.Основанием для рассмотрения принятого уведомления о проведении публичного мероприятия является  требование ст.5 Федерального закона от 19.06.2004 № 54 – ФЗ «О порядке  подачи уведомления о проведении  собраний, митингов, демонстраций, шествий  и пикетирований» к содержанию уведомления.

        Специалист администрации, уполномоченный распоряжением главы города, рассматривает поступившее уведомление в течение 3 дней со дня его получения.   Если указанные дни совпадают с воскресеньем и (или)  нерабочим праздничным днем – не позднее 4 дней.
       Уведомление о  пикетировании, проводимом группой лиц, может подаваться за 

три дня до проведения мероприятия или не позднее четырех дней, если указанные дни совпадают с выходными или праздничными днями.
        Предметом рассмотрения является соответствие оформления уведомления требованиям, предъявляемым федеральным законодательством и настоящим регламентом.

        В уведомлении должны быть указаны:

        1) цель  публичного мероприятия;

        2) форма публичного мероприятия; 
        3) место проведения публичного мероприятия, маршруты  движения   участни-

ков, (если это предусмотрено организаторами мероприятия), а также  в случае, если  публичное  мероприятие  будет проводиться  с использованием  транспортных средств, информация об использовании транспортных средств (их  видах и количестве);

       4)  дата, время начала и окончания  публичного мероприятия;

       5)  предполагаемое количество участников публичного мероприятия;
       6) формы и методы обеспечения  организатором  публичного мероприятия  общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение  использовать  звукоусиливающие технические  средства при проведении  публичного мероприятия;

       7)  фамилия, имя, отчество либо наименование  организатора  публичного  ме- 

роприятия, сведения о его месте нахождения, номера телефона;

       8) фамилии, имена, отчества лиц, уполномоченных  организатором публичного

мероприятия  выполнять  распорядительные функции по организации  и проведению публичного мероприятия;
       9) дата подачи заявления.

       Организатор вправе приложить к уведомлению регламент проведения публичного мероприятия.

      Уведомление может оформляться от руки чернилами или  пастой синего, фиолетового или черного цвета, а также в виде машинописного текста.
       Результатом выполнения данной административной процедуры является    подготовка проекта распоряжения главы администрации о назначении уполномоченного по проведению публичного мероприятия.
Подготовка распоряжения главы города Сорска о проведении публичного мероприятия или отказа в предоставлении услуги
      23. Основанием для подготовки, согласования и утверждения  распоряжения главы города о проведении публичного мероприятия является   соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства. 
       Специалист администрации, рассматривающий уведомление,  готовит проект распоряжения главы города, в котором назначает уполномоченного по проведению данного мероприятии, указывает требования, предъявляемые к организаторам проведения мероприятия, обеспечивающие безопасность участников митинга, демонстрации, шествия и т.д. Подготовленный проект распоряжения согласовывается в установленном порядке  с должностными лицами администрации, подписывается главой города. Письменное распоряжение заблаговременно  направляется организатору публичного мероприятия и в орган внутренних дел для организации общественной безопасности участников публичного мероприятия.
       В случае, если уполномоченный главой города специалист, выявит в поданном уведомлении нарушения, допущенные в части оформления уведомления и (или) недостоверные сведения (об организаторах, об отсутствии регистрации общественной организации, о запрещении действия данной общественной или иной организации и т.д.), то он вправе приостановить предоставление муниципальной услуги, уведомив об этом заявителя письменным уведомлением за подписью главы города. Уведомление об отказе или приостановке предоставления муниципальной услуги направляется после регистрации в программе СААД «Дело» в течение 3 дней со дня подачи обращения.
       Результатом данной административной процедуры является издание  распоряжения главы города о проведении публичного мероприятии и назначении уполномоченного представителя администрации города в целях оказания содействия в его проведении либо отказа в проведении публичных мероприятий.
        Предупреждение о нарушении правил проведения публичного
мероприятия
        24.Основанием для направления письменного мотивированного  предупреждения о привлечении  к ответственности  организаторов  публичного мероприятия является выявление в тексте уведомления нарушение запретов, предусмотренных  законодательством Российской Федерации. 

       В случае, если специалист администрации, уполномоченный главой города  рассматривать уведомления о проведении публичных мероприятий,  выявит в тексте уведомления информацию, дающую основания  предположить, что цели запланированного публичного мероприятия  и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и нарушают  установленные запреты,  а также противоречат требованиям Федерального закона  «О противодействии экстремистской деятельности» при проведении собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований, он незамедлительно доводит до сведения главе города  данную информацию и от его имени готовит письменное мотивированное предупреждение о  том, что организатор, а также иные  участники  публичного мероприятия могут быть привлечены к  ответственности в установленном порядке.
       Результатом данной административной процедуры является принятие  решения о  приостановлении или прекращении публичного мероприятия  в порядке и по основаниям,   предусмотренным  Федеральным законом от 19.06.2004 № 54 – ФЗ «О собраниях, митингах,  демонстрациях, шествиях и пикетированиях».
IV.Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
        25. Ответственность за нарушение  требований федерального закона при рассмотрении уведомлений о проведении публичных мероприятий несет администрация города Сорска в лице главы города Сорска.

        26. Глава города лично контролирует деятельность  специалиста администрации, уполномоченного принимать и анализировать подаваемые в исполнительные органы власти  уведомления о проведении публичных мероприятий.

        В обязанности уполномоченного специалиста входит:
       - требовать от организатора  публичного мероприятия, оформленные в установленном порядке, документы о проведении публичных мероприятий;

       -  выяснять цель и формы проведения  публичных мероприятий;

       - доводить до сведения главе города вопросы,  явившиеся причиной  проведения публичного мероприятия;

       - доводить до сведения организаторов проведения публичного мероприятия о принятых органами местного самоуправления решениях по существу вопросов, ставшими причиной проведения публичного мероприятия.

Деятельность секретаря приемной, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги, контролируется управляющим делами администрации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия), а также принимаемых  органами местного самоуправления решений при предоставлении муниципальной услуги
       27. Получатели муниципальной услуги имеют право направить жалобу главе  города  на секретаря приемной администрации, осуществляющего  регистрацию подаваемого уведомления, а также на специалиста администрации, уполномоченного рассматривать уведомления о проведении публичных мероприятий, если они нарушают требования федерального и регионального законодательства, а также требования настоящего регламента при приеме, регистрации и рассмотрении уведомления о проведении публичного мероприятия.

     28. Решения органов местного самоуправления, нарушающие право граждан на   проведение публичных мероприятий, а также  действия или бездействие их при предоставлении муниципальной услуги,  могут быть обжалованы в  суд в порядке, установленном законодательством.
Управляющий делами администрации                                                А.В. Журавлева
Приложение 1

Блок – схема 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований» на территории муниципального образования город Сорск
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Приложение 2 

Форма уведомления

о проведении публичного мероприятия на территории муниципального образования город Сорск 

Главе города Сорска 

______________________ 

Уведомление 

О проведении ___________________________________________________________ 

(указывается форма: собрание, митинг, демонстрация, шествие, пикетирование)
Цель проведения _________________________________________________________________________ 

(указать подробно, если причина проведения публичного мероприятия связана с вопросами деятельности (бездействия) органов  местного самоуправления; агитация в преддверии выборов и т.д.)

Место проведения _______________________________________________________ 
(маршруты движения участников, а в случае, если публичное мероприятие будет проводиться с использованием транспортных средств, то информацию об использовании транспортных средств)
Дата, время начала и время окончания  публичного мероприятия _______________ 

_______________________________________________________________________ 

Предполагаемое количество участников ____________________________________ 

Обеспечение общественного порядка ______________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(ФИО уполномоченного от органов внутренних дел с указанием НПА)

Оказание медицинской помощи ___________________________________________ 

(Приказ медицинского учреждения о назначении ответственного)
Сведения о использовании звукозаписывающих устройств ____________________

_______________________________________________________________________ 

(количество, марка, мощность  и т.д.)

Сведения об организаторе публичного мероприятия _________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, адрес фактического проживания, номер контактного телефона)
  Сведения об уполномоченных  выполнять  распорядительные функции  по организации и проведению публичного мероприятия__________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, адрес регистрации и фактического проживания, номера телефонов, полномочия)
Дата подачи уведомления ____________________________________________________ 

Подпись                                                                                                                           Сведения о регистрации:

организатора  ________                                                                                                   _____________________
Секретарь приемной администрации принимает  уведомление  и регистрирует в СААД «Дело», направляет  исполнителю, назначенному главой города 





Специалист, уполномоченный распоряжением главы,  рассматривает уведомление на соответствие требованиям к оформлению, выясняет  вопросы, ставшие причиной проведения публичного мероприятия, доводит их до сведения главы города





Организаторы публичного мероприятия направляют в администрацию уведомление не позднее 10 и не ранее 15 дней до дня проведения  публичного мероприятия





Специалист, уполномоченный  рассматривать уведомления,  готовит:





 предупреждение о переносе  даты и места проведения публичного мероприятия; об ответственности  за нарушение требований законодательства о противодействии  экстремистской деятельности 





распоряжение главы о назначении уполномоченного     по проведению публичного мероприятия, уведомляет организаторов о проведении публичного мероприятия
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